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第一章 总则
第一条 人文与社会科学学院研究生会是北京理工大学人文与社会科学学院院团委领导的、服务广大研究生校园生活的、学生自治的政治团体。
第二条 人文学院研究生会会以“服务同学，促进学生全面发展”为宗旨。
第三条 人文学院研究生会的任务是：
（一）加强校团委、院团委、校研究生会与院研究生会的联系，认真准确地传达校、院团委的指示，在院内做好解释和辅导工作，贯彻落实校、院团委下发的文件，并积极配合好校、院团委开展组织的各项活动；
（二）协调好研究生会各个部门之间的关系，加强各部门之间的交流，增进各部门之间的友谊，积极配合好人文学院团委的工作；
（三）本着“服务同学，促进学生全面发展”的宗旨，积极带领人文学院学生会扎实工作，组织全院学生参与各类校院活动；
（四） 以务实严谨的工作态度处理好研究生会的各项工作，大力加强各部门的建设，努力发挥研究生会在研究生中的积极作用，为培养一个思想政治素质好、工作效率高、有思想、讲团结、深受学生信赖和拥护的队伍不断努力。
第二章 组织和组织机构
第一条 人文学院研究生会实行民主集中制的组织原则。
第二条 人文学院研究生会下设3个职能部门：组织部、学术部、文体部，图示如下：
              研究生会主席
组织部
学术部
文体部

第三条 研究生会主席职责
负责主持研究生会的日常工作，并对研究生会的工作全面负责，根据院党总支、院团委的工作部署，主持规划研究生会每学期工作，协调研究生会各个部门之间的关系，调动各部门成员积极性，经常性指导各部门工作，加强与校研究生会及其他院研究生会之间的联系。 
第四条 组织部职责
（一）研究生会各部门工作计划和工作总结管理工作；
（二）例会安排及会议记录；
（三）负责研究生会成员的招募，内部人员的考核等。
第五条 学术部职责
(1) 以研究生学术文化节为主线
(2) 组织开展辩论赛、演讲比赛、读书会等多种形式的学术论坛和科技创新活动；
(3) 组织院内研究生开展学术交流平台。
第六条 文体部职责
（一）在运动会、迎新等大型活动中与学生会积极合作；
（二）以专题简报的形式详实记录人文学院研究生会举办的特色活动；
（三）开展丰富多彩的文艺活动，营造研究生文化氛围；
（四）组织院研究生各类体育活动，丰富研究生课外活动。
第七条 研究生会各部下设部长一名，副部长一至二名，干事若干。
第八条 部长职责
计划、组织和开展本部门工作，协调内部成员关系，使本部门成为一个高效团结的集体，按时参加各项会议，及时与院团委、研究生会主席进行沟通，详细准确的传达工作安排，同时和副部长一起培养新一届的人才。
第九条 副部长职责
辅助部长开展本部门工作，协调内部成员关系，调动成员积极性，负责联系本部门成员，传达部门内部的信息和工作；经常性指导帮助部里干事完成工作，带领干事落实各项工作，使干事们能够熟悉活动开展的流程以及本部门的各项任务，使得部门工作得以顺利开展。
第十条 干事职责
勤勤恳恳做事，踏踏实实做人，努力在工作中锻炼自己，积极配合好部长和副部长开展各项工作，同时增进与其他干事之间的交流，分享经验，共同进步。
第三章 工作制度
第一条 责任到人制度
在执行工作或者活动之前，先召开部门工作会议，共同商量讨论，然后由部长根据工作量和工作强度的大小，具体安排工作，责任到个人，哪个环节出错，负责该环节的人员负相应的责任，工作结束后，部门全体成员进行汇报和总结。
第二条 日常工作考评制度
为了提高各部门成员的工作积极性，提高各部门办事效率，部门将实行日常工作考评制度，考评内容包括部门委员会议出勤率，工作办事积极性，工作中是否有自己独到的看法等，考评每月一次，由部长和副部长协商后打分。部门干事连续两次考评成绩最低将受到严重警告，三次最低将免除干事职务。
第三条 反馈制度
在做好工作后，应当及时向上级反馈，遇到困难也要及时提出。
第四章 附则
第一条 本章程由北京理工大学人文与社会科学学院研究生会制定，最终解释权属于人文学院团委。
第二条 本章程自2016年 3月起施行。

